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S AL CHREEWALD Checkliste fiir Ihr Vorstellungsgesprach | |
TR T lhre Karriere. Ihr Leben. lhre Zukunft.
Vor dem Gespréach Widhrend des Gesprachs
Recherche Uber den Landkreis Korpersprache und Auftreten
*Website und Social Media besuchen eAugenkontakt halten
eQOrganigramm sichten eldacheln
(Aufteilung der Dezernate/Amter) eaufrechte Haltung
eDienstleistungen kennenlernen eangemessenes Auftreten
eaktuelle Nachrichten verfolgen eauf Mimik und Gestik achten
Stellenbeschreibung analysieren Aktiv zuhdren
eAnforderungen/Hauptaufgaben verstehen saufmerksam sein
eF3higkeiten und Erfahrungen abgleichen eauf Nachfragen freundlich antworten
eklar und prazise antworten
Vorbereitung auf haufige Fragen
oStirken und Schwachen reflektieren
Erfolge und Herausforderungen benennen
eauf fachliche Fragen vorbereiten e
Eigene Fragen formulieren
oFragen zum Landkreis/zur Landkreiskultur
eFragen zur Position und
Entwicklungsmdoglichkeiten 3
Am Tag des Gesprachs Nach dem Gesprach
Kleidung auswadhlen Dankschreiben senden
eDresscode beachten einnerhalb von 24 Stunden bedanken
eangemessener Kleidungsstil e|nteresse betonen
eauf Rickmeldung warten
Dokumente vorbereiten
eKopie des Lebenslaufs Selbstreflexion
ePortfolio oder Arbeitsproben epositive und negative Aspekte reflektieren
eListe von Referenzen efachliche Fragen beantwortet
«ggf. noch fehlende Unterlagen in Kopie eErkenntnisse fir zukiinftige Gesprache notieren
mitbringen
Viel Erfolg bei Ihrem Vorstellungsgesprach!
Weg planen
eAnreise im Voraus priifen \)/ Kontaktinformation:
eParkpldtze vor Ort/Bahnanreise planen LRk Debne Syreswts
epiinktlich sein (10-15 Minuten frither) 15807 m:umi 121
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www.karriere.dahme-spreewald.de




